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[OFICINA PRODUCTORA:GRUPO DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD ||CODIGO DEPENDENCIA: 186 ||P[RIODO_ Vi 06 DE AGOSTO DE 1990 a 24 DE JUNIO DE 1996
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
SERIE [[SUBSERIE] ARCHIVO CT E S M
CENTRAL
Este asunto documental hace referencia a los asientos de que posee los imientos de las cuentas de la
Regional SENA. Flnallzado el tiempo de retencion en el archivo central se realiza una seleccion cuantitativa del 2% del
lolal de p la parte litativa de la mueslra serd en método aleatorio simple. La demas|
06 ASIENTO DIARIO DE INFORMACION 20 X se elimina i alo idoen lai , la muestra Se conserva en su soporte|
PRESUPUESTAL original.
08 COMPROBANTES
Este asunto documental es de caracter contable evidencia el registro de manera resumidade las operaciones|
comerciales realizadas por la regional SENA, para luego esta informacion ser registrada en los libro de contabilidad.
El tiempo de retencion se determino en referencia con lo descrito en el  Decreto 2649 de 1993, Articulo 134 en donde|
indica que los documentos deben conservarse pueden destruirse después de veinte (20) afios contados desde el cierre de|
6 G i Finalizado el ti 5
08 02 Comprobantes Diarios de Contabilidad 20 X aquéllos o la fecha del dltimo asiento, ] p . el tiempo de retencion en el archivo central
se reallza una seleccion cuantitativa correspondiente al 2% del total de la produccién documental anual, la parte
i de la muestra i sera en método aleatorio simple. La demas informacion se elimina atendiendo a|
lo establecido en la introduccién, la muestra seleccionada se conserva en su soporte original
18 INFORMES
Este asunto documental es de caracter contable evidencia un presupuesto en un determinado periodo de tiempo.
Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se conserva permanentemente en su soporte original, como|
18 02 Informes de Presupuesto 20 X muestra representativa del cumplimiento de funciones de la unidad i Yy por su baja prodi 6n documental
ya que solo existen cinco (5) unidades documentales .
Este asunto documental es de carécter contable y hace referencia al documento que emite la regional SENA como
constancia de los ajustes que se realizan en cuentas a terceros por distintos conceptos. EI tiempo de retencién se
determino en referencia con lo descrito en el Decreto 2649 de 1993, Articulo 134 en donde indica que los documentos
. . deben conservarse pueden destruirse después de veinte (20) afios contados desde el cierre de aquéllos o la fecha del
24 NOTAS CREDITO Y DEBITO 20 X ultimo asiento, o Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se conserval
permanentemente en su soporte onglnal como muestra representativa del cumplimiento de funciones de la unidad
administrativa y por su baja produccion, ya que solo existen cuatro (4) unidades documentales.
-—
Tums Iy
VERONICA PONCE VALLEIQ DIANA EUGENIA SARMIENTO SO0TO
SECRETARLA GENERAL COORDINADORA GRUPO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
CONVENCIONES. P: PAPEL EL: ELECTRONICO AC: ARCHIVO CENTRAL | CT: CONSERVACION TOTAL | E:z ELIMINACION §: SELECCION Mz MICROFILMACION D: DIGITALIZACION
Aprobada mediante Resolucion No. 1524 del 05 de Septiembre de 2018 ® f v o .,
Convalidadas AGN Octubre 2020 @EENAcomunica WWWSTN@.edu.co



